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Disp6e sobre a inclusdo do art. 23-A, que
especifica as competéncias das fungbes
gratificadas constantes do Anexo lll da Lei
Complementar n° 160/2013.

Art. 1° Fica inserido na Lei Complementar n® 160/2013 o artigo 23-A, da seguinte forma:

‘Art. 23-A. Compete as fungbes gratificadas constantes do Anexo Il desta lei
complementar:

I - Controlador Interno — as competéncias sdo aquelas elencadas no art. 19 desta lei
complementar, que trata do Controle Interno do Poder Legislativo.

Il - Chefe de Setor

a) planejar, coordenar e controlar processos de produgéo, execugéo e prestagdo
de servigo de competéncia da sua unidade administrativa;

b) supervisionar, distribuir, fiscalizar, dar suporte e orientagdo aos seus
subordinados com relagdo aos servigos do setor, segundo normas e padrées de
trabalho adotados pela instituicdo;

¢) elaborar documentos, relatérios e planilhas com dados da produgdo e
execugédo dos trabalhos;

d) acompanhar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos a respeilo, para propor medidas de
simplificagdo e melhoria de qualidade;

e) prestar informagcbes ao superior imediato sobre o desenvolvimento dos
servigos e 0s resultados atingidos;

Illl - Encarregado de Servigo

a) supervisionar e liderar a equipe de servidores formada por Agentes
Operacionais, assegurando a harmonia no desenvolvimento de objetivos e metas;

b) gerir e supervisionar os servigos de limpeza, de seguranga e manutengéo
interna e externa do prédio da Camara, de copa e cozinha e a utilizagdo dos veiculos
oficiais;

c) requisitar e supervisionar a execugdo de servigos terceirizados, relativos a
manutengéo do prédio da Camara ou de equipamentos;

d) elaborar estudos e propor mudangas objetivando conferir maior eficiéncia e
economia de insumos;

e) supervisionar as atividades do almoxarifado, averiguando a necessidade de
aquisicdo de materiais utilizados na sua area de atuagéo;

) zelar pela limpeza e manutengéo dos veiculos oficiais, comunicando falhas e
solicitando reparos, assegurando o perfeito estado de uso dos mesmos;

g) controlar os gastos com combustivel e a quilometragem rodada pelos veiculos
oficiais, por meio de planilhas as quais, juntamente com cdpia do Diario de Bordo dos
vefculos, deverdo ser mensalmente encaminhadas ao Departamento de Administracdo
e Finangas;

1V - Presidente da Comissao de Licitagles

a) gerir a realizagdo dos procedimentos licitatérios, com exceg¢do do Pregéo,
apos comunicagéo formal da autoridade competente;

b) descrever pormenorizadamente o objeto da contratagdo, contendo as
especificagbes e/ou caracteristicas necessarias ao bom entendimento dos
participantes;
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¢) proceder a elaboragédo da estimativa do valor da contratagdo de bens ou
servigos, por comprovada pesquisa de mercado a fim de se fixar a modalidade de
procedimento licitatorio ou mesmo, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo;

d) realizar todas as etapas exigidas pela Lei de LicitagGes e demais legislagéo
pertinente;

e) promover as medidas necessédrias ao procedimento e julgamento das
licitagbes, zelando pela observancia dos principios constitucionais atinentes a
Administragdo Publica, das normas gerais da legislagéo federal especifica, da ordem
dos trabalhos e dos ditames estipulados no ato convocatério;

f) presidir as reunibées da Comisséo de Licitagbes;

g) coordenar os trabalhos, provendo os meios necessérios para o funcionamento
da Comisséo;

h) representar oficialmente a Comissdo, prestando as informagbes que se
fizerem necessarias;

[) controlar a participagdo dos membros da Comissdo e convocar, quando
necessario, 0s suplentes;

J) zelar pelo cumprimento de prazos;

k) solicitar equipes técnicas setoriais, quando necessério, para participar do
procedimento licitatério, a depender da natureza da licitagdo, da qualidade, da
complexidade ou especificagdo do bem;

|) resolver sobre esclarecimentos e impugnag6es apresentados por interessados
quanto aos termos do instrumento convocatério, submetendo, caso necessario, sua
deliberagdo a autoridade superior, e modificando o instrumento convocatorio, quando
procedente a impugnacéo;

m) encaminhar a autoridade superior os recursos devidamente instruidos para
deciséo;

n) submeter os processos licitatérios, apds regular instru¢do, a autoridade
competente para fins de homologagéo, adjudicagédo, anulagéo ou revogagéo.

V - Membro da Comisséo de Licitagées

a) auxiliar o Presidente da Comissédo de Licitagbes e o Pregoeiro no exercicio de
suas atribuigbes;

b) proceder, quando designado, a elaboragdo da estimativa do valor da
contratagdo de bens ou servigos, por comprovada pesquisa de mercado;

c) receber, registrar e controlar a movimentagdo de processos submetidos a
Comisséo;

d) coordenar e controlar os calendarios de licitagbes e servigos e secretariar as
reunibes da Comisséo;

e) preparar 0s mapas comparativos das propostas apresentadas pelos licitantes,
contendo a descrigdo completa do objeto da licitagéo,

) organizar e manter atualizados os arquivos da Comisséo;

g) prestar assessoria ao Presidente da Comissédo de Licitagbes e ao Pregoeiro

com relagdo as matérias submetidas a seu exame, levantando dados estatisticos e
outros elementos informativos necessarios ao andamento dos processos;

h) manter, sob sua guarda, o arquivo geral dos procedimentos licitatérios
realizados pela Comissao, inclusive os ja conclusos;

i) outras atividades correlatas aos processos licitatérios.

VI - Pregoeiro
a) gerir a realizagdo dos procedimentos licitatérios alusivos a modalidade
Pregéo, ap6s comunicagéo formal da autoridade competente;
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b) descrever pormenorizadamente o objeto da contratagdo, contendo as
especificagbes e/ou caracteristicas necessédrias ao bom entendimento dos
participantes;

¢) proceder a elaboragdo da estimativa do valor para a contratagéo de bens ou
servigos por meio de Pregédo, por comprovada pesquisa de mercado;

d) realizar todas as etapas exigidas pela Lei de Licitagbes e demais legislagdo
pertinente;

e) promover as medidas necessérias ao procedimento e julgamento do Pregéo,
zelando pela observéncia dos principios constitucionais atinentes & Administragéo
Pablica, das normas gerais da legislagéo federal especifica, da ordem dos trabalhos e
dos ditames estipulados no ato convocatorio;

f) coordenar e controlar os calendérios de Pregbes;

g) coordenar os trabalhos e as reuniés da equipe de apoio;

h) prestar as informagbes que se fizerem necessérias a sua area de atuagéo;

i) zelar pelo cumprimento de prazos;

J) solicitar equipes técnicas setoriais, quando necessario, para participar do
procedimento licitatério, a depender da qualidade, da complexidade ou especificagdo
do bem;

k) resolver sobre esclarecimentos e impugnagdes apresentados por interessados
quanto aos termos do instrumento convocatério, submetendo, caso necessario, sua
deliberagéo a autoridade superior, e modificando o instrumento convocatério, quando
procedente a impugnagéo,

I) encaminhar a autoridade superior os recursos devidamente instruidos para
deciséo;

m) submeter os processos licitatérios, ap6és regular instrugdo, & autoridade
competente para fins de homologagéo, adjudicagdo, anulagéo ou revogagéo.

VII - Ouvidor — as competéncias sdo aquelas elencadas na Resolugédo pertinente, que
criou a Ouvidoria na Cadmara Municipal.

Art. 2° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Estancia Turistica de Paraguacgu Paulista, 23 de novembro de 2020.

MESA DIRETORA
{

SERGIO DONIZETE FERREIRA
Presidente da Camara

/ce-Presidente

LUCIANA MORAES DOS SANTOS
aria 22 Secretaria

NEIDE APARE
1a
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

Apresentamos & apreciacdo do douto Plenario, o projeto de lei
complementar que “Dispde sobre a inclusdo do art. 23-A, que especifica as competéncias
das fungbes gratificadas constantes do Anexo Ill da Lei Complementar n® 160/2013”.

Importante frisar que por meio deste projeto ndo estd sendo criada
nenhuma fungéo gratificada, posto que ja existem na lei complementar em questéo desde o
ano de 2013. O que esta sendo proposto & apenas a inclusédo de artigo especificando o rol
de competéncias dessas fungdes ja existentes.

O intuito é tornar transparente tais competéncias e delimitar a atuagéo
dessas funcgodes, a fim de que os servidores que as ocupam possam exercé-las da melhor
forma em prol das necessidades da Camara Municipal.

Dessa forma, solicitamos © apoio dos ilustres vereadores para a
aprovacao do presente projeto.

Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, 23 de novembro de 2020.

MESA DIRETORA

SERGIO DONIZETE FERREIRA 0OS SANTOS
Presidente da Camara i A

NEIDE APARECIDA ORO DE LIMA 2 LUCIANA MORAES DOS SANTOS
12 Secretaria 22 Secretaria
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LElI COMPLEMENTAR N° 160, DE 20/09/2013
Autoria do Projeto: Mesa Diretora da Camara Municipal

Cria a estrutura organizacional e institui o
organograma da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Paraguacu Paulista e da outras
providéncias.

MIGUEL CANIZARES JUNIOR, Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu
Paulista, no uso de suas atribuigdes, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele, com
fundamento no caput do art. 48, combinado com o inciso IV, do art. 51, ambos da Constituicio Federal,
PROMULGA a seguinte Lei Complementar:

_ TiTULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS E PRELIMINARES
Art. 1°. Esta Lei cria a estrutura organizacional da Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu
Paulista, institui a representacdo grafica desta estrutura através de organograma e dispde sobre os
cargos de provimento em comissdo do Poder Legislativo Municipal.

§ 1°. A estrutura organizacional da Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu
Paulista, criada por esta Lei, tem por finalidade prestar assisténcia técnica, juridica, administrativa e
institucional ao Poder Legislativo Municipal, em especial & Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes e
Vereadores.

§ 2° O modelo de gestéo adotado pela Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu
Paulista estd baseado no planejamento integrado de agdes, transparéncia e controle social sobre as
atividades do Poder Legislativo.

TiITULO Il
DA ORGANIZAGAO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
Capitulo |
Da Estrutura Organizacional
Art. 2°. A estrutura organizacional da Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista
esta assim constituida:
| — Mesa Diretora;
Il — Gabinete da Presidéncia da Mesa da Camara Municipal;
Ill — Procuradoria Juridica;
IV — Assessoria de Imprensa;
V — Assessoria Técnica de Informatica;
VI - Departamento Legislativo;
VIl — Departamento Administrativo e Financeiro.

Capitulo Il
Da Mesa Diretora
Art. 3°. A Mesa Diretora da Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista € constituida
na forma definida no art. 19 da Lei Organica do Municipio.

Art. 4°. As Comisstes Permanentes e Especiais de Inquérito, vinculadas & Mesa Diretora, sdo
constituidas e tem as suas competéncias definidas na forma dos arts. 25, 26 e 27 da Lei Orgéanica do
Municipio.

Capitulo HI
Do Gabinete da Presidéncia da Mesa da Camara Municipal
Art. 5°. O Gabinete da Presidéncia da Mesa é composto pelo 6rgdo de assessoramento da Procuradoria
Juridica.

Art. 6°. Sdo subordinados ao Gabinete da Presidéncia da Mesa os seguintes 6rgdos:
1 - Assessoria de Imprensa;
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XXl - verificar as leis de planejamento — Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e

Lei Orcamentaria Anual — LOA, inclusive se estdo sendo cumpridos os programas e metas
estabelecidos;
XXl - promover auditorias internas periodicas levantando desvios, falhas e irregularidades e

recomendando medidas corretivas aplicaveis;

XXIV - verificar a regularidade das licitagdes e a execugdo dos contratos administrativos;

XXV - fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000;

XXVI - dar ciéncia de irregularidades graves que tomar conhecimento ao Presidente da Mesa da Camara
Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

XXVII' - propor procedimentos e rotinas administrativas, com vistas a obtencdo de maior eficiéncia e
seguranca dos servicos prestados pelo Poder Legislativo;

XXVIII - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional;

XXX - cientificar o Presidente da Mesa da Camara Municipal mensalmente sobre o resultado das suas
respectivas atividades, informando, inclusive, ilegalidades e irregularidades na administracéo:

XXX - outras atribuicbes pertinentes.

Art. 20. O servidor nomeado para as fungdes especificas do controle interno que cometer qualquer
infracéo disciplinar, esta devera ser, obrigatoriamente, apurada através de sindicancia, nos termos dos
arts. 206 a 209 da Lei Complementar n° 02, de 22 de setembro de 1997 — Estatuto dos Servidores
Publicos Civis da Prefeitura, Camara, Autarquia e outros do Municipio de Paraguacgu Paulista.

Paragrafo unico. Este servidor somente poderd ser demitido apdés o término de processo
administrativo disciplinar em que seja assegurada ampla defesa, nos termos da Lei Complementar n® 02,
de 22 de setembro de 1997 — Estatuto dos Servidores Publicos Civis da Prefeitura, Camara, Autarquia e
outros do Municipio de Paraguagu Paulista.

Art. 21. Em caso de afastamento parcial do servidor de que trata o art. 17, devera o Presidente da Mesa
da Camara Municipal indicar para substitui-lo pelo periodo que for necessario, preferenciaimente um
servidor que possua requisitos de nomeacao equivalentes e compativeis.

TITULOV
DO CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO E DAS FUNGOES GRATIFICADAS
Art. 22. Fica mantido o cargo de provimento em comisséo, cuja nomenclatura, quantidade e respectivo
vencimento, estdo discriminados no Anexo | e serdo concedidos, preferencialmente a servidores
ocupantes de cargos de provimento efetivo da Administragdo Publica da Estancia Turistica de
Paraguacu Paulista, que preencham os requisitos especificos de nomeag&o constantes do Anexo IV.

Art. 23. Ficam criadas as Fungbes Gratificadas relacionadas no Anexo Il que somente poderdo ser
concedidas aos servidores publicos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
ocupantes de cargo de provimento efetivo e que possuam os requisitos de nomeacgdo constantes do
Anexo IV,

§ 1° A gratificagéo das fungdes alusivas a Comissao de Licitagdes sdo validas para os membros
titulares, assegurado o direito aos suplentes quando estes efetivamente vierem a substituir o membro
titular, por qualquer que seja 0 motivo. (Pardgrafo incluso pela Lei Complementar n° 220/18)

§ 2° Os membros da Comisséo de Licitacbes sdo nomeados para um periodo correspondente a
uma sesséo legislativa, vedada a recondugéo da totalidade de seus membros para a mesma comisséo
no periodo subsequente. (Pardgrafo incluso pela Lei Complementar n° 220/18)

§ 3° E vedada a cumulagéo, entre si, das fungdes gratificadas de Controlador Interno, Presidente

da Comisséo de Licitacbes, Membro da Comissé&o de Licitacdes, Pregoeiro e Quvidor. (Pardgrafo incluso pela
Lei Complementar n°® 220/18, redacgéo alterada pela Lei Complementar n°® 249/19)

Art. 24. Fica relacionado o cargo de provimento em comiss@o e as fung¢des gratificadas por unidade
administrativa discriminados de acordo com o quadro geral do Anexo lIl.

Art. 25. O ocupante de cargo de provimento em comissdo submete-se a regime de dedicagéo integral ao
servico, podendo ser convocado sempre que houver interesse ou necessidade.
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ANEXO |
CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO MANTIDO
NOMENCLATURA QUANTIDADE VENCIMENTO
Chefe de Gabinete* 1 5.604,48 **
* (Nomenclatura do cargo alterada pela Lei Complementar n° 220/1 8)
** (Vencimento alterado pela Lei Complementar n° 255/20)
_ ANEXO I
FUNGCOES GRATIFICADAS CRIADAS
NOMENCLATURA % QUANTIDADE
Controlador Interno 20 1
Chefe de Setor 10 2
Encarregado de Servico 40* 1
Presidente da Comisséo de Licitagdes ** 15 1
Membro da Comissao de Licitagdes ** 10 2
Pregoeiro *** 15 1
Ouvidor *** 15 1

* (porcentagem da gratificagdo alterada pela Lei Complementar n° 220/18)
** (fungdes gratificadas criadas pela Lei Complementar n° 220/18)
** (fungdes gratificadas criadas pela Lei Complementar n° 249/19)

ANEXO Il

CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS
POR UNIDADE ADMINISTRATIVA
UNIDADE ADMINISTRATIVA: Gabinete da Presidéncia

NOMENCLATURA

QUANTIDADE

VINCULO

Chefe de Gabinete *

1

Cargo em comisséao

* (Nomenclatura do cargo alterada pela Lei Complementar n° 220/18)

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Controle Interno

NOMENCLATURA QUANTIDADE VINCULO
Controlador Interno 1 Funcéo gratificada
UNIDADE ADMINISTRATIVA: Departamento Legislativo

NOMENCLATURA QUANTIDADE VINCULO
Chefe de Setor 2 Funcéo gratificada
UNIDADE ADMINISTRATIVA: Departamento Administrativo e Financeiro

NOMENCLATURA QUANTIDADE VINCULO
Encarregado de Servico 1 Funcéo gratificada

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nucleo de Licitagdes *

NOMENCLATURA QUANTIDADE ViNCULO
Presidente da Comisséo de Licitacdes 1 Funcéo gratificada
Membro da Comissé&o de Licitagbes 2 Funcao gratificada
Pregoeiro ** 1 Funcéo gratificada

* (Unidade administrativa inclusa pela Lei Complementar n® 220/18 e redenominada pela Lei Complementar n° 249/19)
** (Fungéo gratificada criada pela Lei Complementar n® 249/19)

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Ouvidoria *

NOMENCLATURA

QUANTIDADE

VINCULO

Ouvidor

1

Fungéo gratificada

* (Unidade administrativa inclusa pela Lei Complementar n°® 249/19)

Lei Complementar n® 160/2013 - 15

Plenario “Vereador Oscar Porfirio Neto”
Rua Guerino Matheus, 205 — Fone/Fax (18) 3361-1047 — CEP 19700-000 — Paraguacu Paulista (SP)
CNPJ 51.500.619/0001-04 — Website: www.camaraparaguacu.sp.gov.br



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8

