Palcio Legislativo Agua Grande

C%W@ I yic

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista

RESOLUGAO N° 82, de 06/07/2010

Autoria do Projeto: Mesa Diretora

Dispde sobre a reformulacdo do regime de
adiantamento de despesas de viagens da

Camara Municipal e a revogacao da
Resolucao n°® 35, de 03/09/2003

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

PARAGUACU PAULISTA APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUGA O:

Art. 1° — O regime de adiantamento de despesas de viagens da Camara Municipal da

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista, instituido pela Resolugdo n® 35, de 03/09/2003,

passa a ser regido pelas disposi¢cdes previstas nesta Resolucao.

Art. 2° — O regime de adiantamento para cobrir despesas de vi‘agens dos Vereadores €

Servidores da Camara Municipal, sera levado a efeito apos a dewda autorizagao ou

designacao efetuada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico — Sao consideradas despesas de viagem aquelas efetuadas com
transporte, combustiveis, estadia, alimentagao, pedaglos taxis, fotocépias e inscricao em
eventos de interesse publico.

Art. 3° - A reahzac;ao das despesas de viagens aludldas no artigo anterlor serao
autorizadas:

| — Ao Vereador que for designado para missao parlamentar;

Il — Ao Vereador que requisitar a participagao em cursos, simposios oU Congressos
de interesse direto do Poder Leglslatlvo e que contribuam para a melhorla do exercicio da
vereanca; - - | -
I — Ao Servidor que for designado ou requisitar a participagao em cursos, simposios
ou congressos que efetivamente contribuam para a melhoria do exercicio de sua funcao, ou
que for designado para viagens com fins estritamente administrativos.

IV — Em casos especiais, de interesse da Camara Municipal, definidos e autorizados

pela Mesa Diretora.

Art. 4° — Para a liberacdo do adiantamento pecuniario pela Diretoria de Administracao e
Financ¢as, necessario se faz: -

| - Requerimento fundamentado pelo requisitante do adlantamento em conformidade
o art. 3° desta Resolucao, deferido pela Presidéncia por meio de despacho, ou, documento
que designou a participacdo do requisitante em missdo parlamentar, curso, SlmpOSIO
congresso ou viagem com fins administrativos;

Il - Requisicdo de Adiantamento de Viagem, Anexo | desta Resolugdo, a qual devera
conter a data, o horario, a localidade, o motivo e a justificativa do fato que ira gerar o
adiantamento pecuniario, devidamente autorizada pela Presidéncia ou Mesa Diretora da

Edilidade, quando for o caso;
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1l - Expedlgao da norma per‘nnente ratificando a autorizacao para a reahzagao da

despesa de viagem e adiantamento pecuniario;
IV - Emissao da Nota de Empenho de Despesa;
V - Emissao de cheque nominal ao requisitante do adiantamento.

§ 1° — Para requerimento formulado por Vereador e deferido pela Presidéncia, a
Requisicdo de Adiantamento de Viagem sera efetuada em nome do servidor ocupante do
cargo de Diretor Financeiro, o qual ficara responsavel pela prestacado de contas
correspondente, nos termos do Comunicado SGD n°® 19/2010 - TCESP.

§ 2° - No caso de viagem da Presidéncia, fica dispensado o previsto no inciso | deste
artigo, devendo a Requisi¢ao de Adiantamento de Viagem ser autorlzada pelos dema|s

membros da Mesa Diretora.

§ 3° — O Requerimento e a Requisicdo de Adiantamento de Viagem deverdo ser
protocolizados sempre com antecedéncia e tempo habil para as providéncias necessarias
do setor competente, observada a ordem dos incisos deste artigo, impreterivelmente.

Art. 5° — Os requisitantes deverdo prestar contas dos adiantamentos no prazo méXimo de
- trés (3) dias uteis contados a partir do dia subsequente ao término na viagem.

Art. 6° — A prestacido de contas serd instruida pela seguinte documentacao:
| — Demonstrativo contendo o valor do adiantamento e das despesas devidamente
discriminadas, bem como, o valor a ser complementado ou restituido aos cofres publicos;
. Il — documentos fiscais emitidos em nome da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Paraguacgu Paulista, discriminando as despesas realizadas, const:tundos

a) de originais das notas ou cupons fiscais;
b) de recibos de servico de pessoa fisica, contendo a |dent|f|cagao do

orestador como: nome, endereco, RG, CPF e, se possivel, n° de inscricao no INSS e I1SS.
- Il — Relatério objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados, comprovando

o interesse publico.

§ 1° — No documento fiscal relativo as despesas com combustiveis devera constar o
tipo do combustivel, o total de litros e a numeragao das placas do veiculo abastecido.

§ 2° — Quando se tratar da participagcao em cursos, simposios ou congressos, O
relatério de que trata o inciso I devera estar acompanhado pelo certificado de participacao.

§ 3° - Havendo valor a ser restituido, o requisitante do adiantamento devera entregar,
juntamente com a prestagao de contas, o valor exCedente a Camara Municipal.

§ 4° - Caso o total das despesas tenha excedido o adiantamento pecuniario
efetuado apos a- devida prestacdo de contas o setor competente providenciara o

ressarcimento do valor, procedendo aos ajustes financeiros necessarios.

§ 5° — Na prestacdo de contas ndo serao aceitos os documentos fiscais que estejam
em desacordo com o estabelecido por este artigo, bem como, documentos alterados,
rasurados, emendados ou com outros artificios que venham a prejudicar sua clareza.

- § 6° — Também né&o serdo aceitos os documentos fiscais que apresentem despesas
com bebidas alcodlicas, ligagbes telefonicas particulares, frigobar ou, ainda, que possuam
datas e locais diferentes daqueles citados na Requisigao de Adlantamento de Viagem.
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. § 7° — O sistema de Controle Interno devera emitir parecer sobre a regularidade da
prestacao de contas, o qual fara parte integrante de tal documentacao.

Art. 7° — O responsavel pelo adiantamento que n3o apresentar a prestacdo de contas dentro
do prazo estabelecido, bem como, aquele que tiver a prestagao de contas rejeitada, flcara
|mp033|bllltado de receber novo adlantamento

§ 1° — Caso ocorra qualquer hipotese prevista no caput deste artigo, a Presidéncia,
apos receber comunicado formal da Diretoria de Administracao. e Financas, determinara
imediatamente ao responsavel do adiantamento a restituicao do valor no prazo de trés (3)
dias, informando-o sobre as penalidades cabiveis. - -

§ 2° — Nao procedendo o re_quisitante do adiantamento a devolugao do valor em
decorréncia da falta ou da rejeicac da prestacao de contas, a importancia sera deduzida dos
vencimentos do servidor, por meio da folha de pagamento.

Art. 8° — O descumprimento do disposto nesta Resolugao ficara sujeito as penalidades

- cabiveis previstas no Regimento Interno, Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar e Estatuto

do Serwdor Publico Municipal, no que couber.

Art. 9° — As despesas COM a execucao desta Resolugao oorrerao por conta de dotacgoes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessar:o

Art. 10 — Fica revogada a Resolugao n® 35, de 03/09/2003.

Art. 11 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacio.

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista, 6 de julho de 2010.
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REGISTRADO na Secretaria em |IVTO préprio na data supra e PUBLICADO por Edital
aflxado em lugar publlco de costume. . |

f’ M}M;J IS jmwu..
JEFERSON’ENRIQUE MARQUES BAZZO
D:retor Leglslatwo
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ANEXO1
Resolugao n° 82, de 06/07/2010

REQUISIGAO DE VIAGEM

Data da ida:

Data da volta:

l.ocalidade de destino:
Requerimento alusivo:
Necessidade veiculo dfic_ial:

Finalidade da viagem:

~ Requeiro o adiantamento para cobrir des*pesas da viagem supra mencionada,
nos termos da Resolucao n° . de /| 12010, comprometendo-me, dentro do prazo

habil, a efetuar a devida prestacido de contas em conformidade com o disposto na citada

norma.
Estancia Turistica de Paraguacu Pﬁaulista, _de__ d; .
Requisitante:
Nome e car99
Fica autorizado o adiantamento do valor de R$ , para cobrir as despesas de viagem

do requerente, conforme solicitado.

Data da autorizagao:

Responsavel:
| Presidéncia da Camara ou
Mesa Diretora
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